Socialni rehabilitace

SKOLENTI na poéitaéi

OBLASTI SKOLENI:
MICROSOFT WINDOWS MICROSOFT WORD
e operacni systém e spusténi aplikace
e hlavni panel, nabidka Start * zakladni tupravy textu
e ovladaci pane]y e netisknutelné znaky
e disk e oznaceni zmén v dokumentu MICROSOFT EXCEL
e soubor, slozka (vytvafeni, pfejmenovani, e uloZeni zmén v dokumentu
kopirovani, mazani, pfesunovani apod.) e formatovani dokumentu e spusténi aplikace
e pracovni plocha * upravy pred tiskem o listy
e prace s okny, ikonami e prace s obrazky e buiika, format buiiky
e popis klavesnice (zkratky), mysi e vytvoreni tabulky e sloupce a fady
e dalsi: kos, kalkulacka, malovani e kontrola pravopisu e zakladni vzorce
e Uprava pied tiskem
INTERNET OSTATNI e obrazky
 grafy
e druhy webovych prohlizeci e zalohovani dat na USB
e internetoveé adresy e stahovani fotografii
e vyhledavani e prace v PowerPoint (vytvofeni
e price s e-mailem (zaloZeni, odesilani prezentace, vkladani, tisk)

zprav piilozeni ptiloh, apod.)
e socialni sité (informace, zaloZeni

profilu apod.)



